	PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN
TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRI PHƯƠNG
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QUY TRÌNH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2016 – 2017
	Tháng
	Nội dung công tác

	Tháng

8/2016
	Chuẩn bị năm học mới

1.Tập trung học sinh 16/8/2015 để ổn định tổ chức biên  chế lớp và học trước 02 tuần trước khi khai giảng. 

2.Tiến hành dạy và học tuần 1và tuần 2. 

3. Chuẩn bị ngày Khai giảng năm học 2016 – 2017.

4. Tổ chức điều tra độ tuổi trên địa bàn và làm hồ sơ phổ cập THCS.
5. Tham dự hội nghị Tổng kết năm học 2015-2016 và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2016 - 2017 huyện. 
6. Học chính trị đầu năm 2016 tại Hội trường Huyện uỷ. 

7. Triển khai kế hoạch BDTX năm học 2016-2017
8. Chuẩn bị các cơ sở vật chất chuẩn bị năm học mới.

9. Họp hội cha mẹ học sinh các lớp lần 1
10. Làm việc với địa phương và Phòng GD&ĐT về các khoản thu đầu năm.

11. Hội nghị hội cha mẹ học sinh toàn trường năm học 2016 -2017.



	Tháng

9/2016

	Chào mừng năm học mới

1. Khai giảng năm học 2016 - 2017 vào ngày 05/9/2016
2. Thực hiện chương trình tuần 4 đến 7.

3.  Nắm học sinh lưu ban, bỏ học; tình hình huy động học sinh  báo cáo nhanh đầu năm

4. Điều tra và tổng hợp công tác phổ cập THCS hoàn thành cuối tháng 9/2016

5. Chỉ đạo bồi dưỡng học sinh giỏi MTCT và các môn học khác, tổ chức luyện thi  Olympic tiếng Anh (IOE) và violympic toán trên Internet cấp trường .

6. Phát động ngày đọc sách và xây dựng thư viện.

7. Xây dựng kế hoạch cá nhân, tổ, bộ phận . 
8. Phát động Cuộc thi Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn dành cho học sinh trung học và cuộc thi Dạy học theo chủ đề tích hợp dành cho giáo viên.
9. Triển khai chuyên đề:

+ Thiết kế bài giảng E-leraning và tiêu chí đánh giá CNTT. ( T. Chất)
+ Đổi mới tổ chức và quản lí hoạt động giáo dục ở trường trung học.
 10.Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn, bàn tay nặn bột:
   - Bài tập áp dụng định luật Ôm và công thức tính điện trở dây dẫn ( Đ.Thông)

- Hào khí Tây Sơn qua các bộ môn khoa học xã hội.( Cô Tuyết)

- Vẻ đẹp tâm hồn người lính trong chiến tranh( cô Hằng)

- Ảnh hưởng của vật tạo bởi gương phẳng ( Đ.Thông)

11. Xây dựng kế hoạch và  tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

12.Tổ chức hội nghị CBCC -VC đầu năm

13. Chỉ đạo đại hội Liên Đội, Tập huấn công tác Đội.

14. Xây dựng kế hoạch cải Tiến chất lượng năm học 2016 -2017
15. Hoàn thành việc ghi danh sách học sinh  lớp 6 vào sổ Đăng bộ. Đóng dấu giáp lai sổ đầu bài, sổ điểm; kiểm tra các loại hồ sơ quy chế, kiểm tra việc cấp phát văn bằng, quản lý học bạ, khai sinh, sổ điểm đóng dấu tại PGD.

16. Quyết toán nội bộ kinh phí quý III/2016
17. Báo cáo thống kê đầu năm học.

18. Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ; quy chê dân chủ; quy chế công khai; thực hành tiết kiệm
19. Đại hội Công Đoàn; Chi Đoàn Nhiệm kỳ 2016 -2018.

20. Phát động tháng an toàn giao thông


	Tháng

10/2016
	1. Thực hiện chương trình từ tuần 8 đến tuần 11.

2.. Tham gia dự thi Máy tính cầm tay lớp 8, 9 cấp huyện
3. Hoàn thành hồ sơ công nhận đạt chuẩn phổ cập GD – CMC; Cập nhật dữ liệu phổ cập 

4. Lên trang sinh hoạt chuyên môn:  môn Toán
5. Triển khai chuyên đề: 
- Triển khai thiết kế bài giảng E-leraning

6. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:

- Đèo Ngang trong lịch sử của dân tộc. ( T. .Tuân)

- Lục địa mới trỗi dậy ( Cô.Sang)

- Sự phát triển khoa học công nghệ thế kỉ 18-19 ( Cô Lý)

- Uống nước nhớ nguồn ( Cô Thương)

- Mối liên hệ các hợp chất vô cơ ( T. .Lâm)

- Hợp tác cùng phát triển ( X.Thành)

- Quan sát một số thân mềm ( T.Sơn)

- Đặc điểm bên ngoài của lá ( Cô Vân)

- Định luật bảo toàn khối lượng ( D.Lâm)

7. Công tác kiểm tra nội bộ:

+ Kiểm tra toàn diện: Cô Linh, T. Tân, T. Nam.

+  Kiểm tra hồ sơ giáo viên: T. Toản, T. Tân;T. Sơn; Cô Ân, Cô Linh; Cô Tuyết; cô Thủy; T. Tuấn; T. Cường; Đăng Sơn; T. Phi; cô Thảo; Cô Hằng; T. Nam; Cô Lan
8. Họp xét nâng lương định kỳ , thâm niên và trước thời hạn 6 tháng cuối năm 2016

9. Cập nhật hồ sơ P. Mis.

10. Cân đối quỹ lương năm 2016 và xây dựng ngân sách năm 2017

	Tháng

11/2016

	    * Thi đua dạy tốt học tốt chào mừng  “Nhà giáo Việt Nam 20/11”.

1. Thực hiện chương trình từ tuần 12 đến tuần 15. 

2. Dự thi MTCT cấp huyện

3. Tham gia dự thi Olympic tiếng Anh trên Internet cấp Trường

4. Lên trang sinh hoạt chuyên môn:  Môn Tiếng Anh

5. Giáo viên Tiếng Pháp tham gia khảo sát nâng chuẩn 
6. Tham gia thi thiết kế bài giảng E-leraning cấp trường, Huyện
7.  Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:

- Miền trung với những danh nhân và thắng cảnh ( T.Phi)

- Tình mẫu tử qua âm nhạc(Ánh Hằng)

- Thường biến ( T.Toản)

- Vai trò của rau xanh trong đời sống ( Y. Vân)

- Tính chất hoá học của kim loại ( D.Lâm)

- Độ to của âm( Đ.Thông)
- Nguồn âm ( Đ.Thông)
8.Tổng kết hội thi GV dạy giỏi và  đợt thi đua chào mừng ngày 20/11.

9. Công tác kiểm tra nội bộ:

+  Kiểm tra toàn diện: T. Lâm, T. Khiêm, Cô Sang

+ Kiểm tra hồ sơ: Cô Sang; T. Tuân; T. Toàn;  T. Lộc; T. Lâm; T. Khiêm; T. Thông; Cô Vân;  Cô Lệ; cô Vi; Cô Ý; cô Loan; 
 10. Tổ chức Hội thi làm báo trường chào mừng 20/11 cho học sinh toàn trường.

11. Tổ chức tọa đàm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2016

12. Liên Đội tổng kết đợt thi đua chào mừng 20/11.


	Tháng

12/2016

	Chào mừng ngày Quốc phòng toàn dân và ngày thành lập QĐNDVN 
1.Thực hiện chương trình từ tuần 16 đến tuần 19.

2. Tổ chức ôn tập, kiểm tra học kỳ I
3. Các hội thi:

- Thi hùng biện tiếng Anh cấp huyện.
- Thi KHKT cấp huyện.

4. Lên trang sinh hoạt chuyên môn:  Ngữ văn
5. Công tác kiểm tra nội bộ:

+ Kiểm tra toàn diện: Cô Lợi

+ Kiểm tra hồ sơ: Cô Lý; T. Phương; cô  Thương; T. Thành; T. Bảy;  T. Hương; T. Chất, T. Trình; cô Lắm, cô Lợi, cô Phương
+ Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 1

6. Triển khai chuyên đề: 
+ Vận dụng một số trang web vào giảng dạy môn Tiếng pháp ở bậc THCS ( P. Thảo)

7. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:

- Sự phát triển kinh tế - văn hóa thời Trần ( V.Phương)

8. Nộp bài thi Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn dành cho học sinh trung học và cuộc thi Dạy học theo chủ đề tích hợp dành cho giáo viên.

9. Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017.

10. Quyết toán nội bộ kinh phí quý IV và năm 2016
11. Chỉ đạo kiểm kê tài sản thời điểm 0h ngày 1/1/2017
12. Tổng kết giải bóng đá tuổi thơ
13. Tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS.



	Tháng

01/2017

	“Mừng Đảng, mừng xuân”

1. Ôn tập học kỳ I và thực hiện chương trình tuần 20 và 21

2. Tiếp tục tổ chức kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của Sở và Phòng. 
3. Vào điểm học bạ học kỳ I. Cập nhật cổng TTĐT tỉnh

4. Các hội thi:

-  Tham gia dự thi Olympic tiếng Anh trên Internet cấp huyện.

- Tham gia dự thi giải Toán trên Internet (ViOlympic) cấp huyện

- Tham gia dự thi cuộc thi KHKT, sáng tạo thanh thiếu nhi cấp huyện.

-  Thi hùng biện Tiếng Anh cấp trường.
5. Lên trang sinh hoạt chuyên môn:  Hoá học
6. Công tác kiểm tra nội bộ:
+  Kiểm tra toàn diện: Cô Loan

+ Kiểm tra hồ sơ các tổ CM; Liên Đội, các bộ phận
+ Kiểm tra việc đánh giá kết quả học tập và rèn luyện của học sinh cuối HKI ở các lớp.

+ Kiểm tra công tác sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học của GVBM.

+ Kiểm tra hồ sơ, học bạ lớp 9 ( Lần 2)

7. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:

- Chất dẫn điện, chất cách điện, dòng điện trong kim loại ( Đ. Thông)
- Ảnh của vật tạo bởi thấu kính hội tụ.( Đ. Thông)

- Cơ năng( Đ. Thông)

8. Báo cáo sơ kết năm học, Báo cáo thống kê giữa năm học trước 15/1/2017.

9. Họp hội cha mẹ học sinh các lớp lần 2

10. Bồi dưỡng và kết nạp đoàn viên cho các đội viên ưu tú.

	Tháng

02/2017
	Chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam .

1. Thực hiện chương trình từ tuần 22 đến tuần 24.

2. Các hội thi, kỳ thi: 
+  Thi học sinh giỏi cấp huyện lớp 8, 9.( các môn theo kế hoạch PGD&ĐT)
+ Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện.

3. Triển khai chuyên đề:  
Rèn luyện kĩ năng sống và bồi dưỡng tình cảm gia đình qua dạy học văn bản “ Nói với con ” ( T.Tuyết)

4. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:

- Đại La, chiếu dời đô và thời Lý ( V.Tuấn)

- Hình ảnh Bác trong kháng chiến chống Pháp ( T.Thuỷ)

- Thực hiện trật tự toàn giao thông ( T.Thương)

- Nước(D. Lâm)
5. Công tác kiểm tra nội bộ:

+ Kiểm tra toàn diện: Cô Thương, T. Chất

+ Kiểm tra hồ sơ: Cô Lý; Cô Ân; Cô Vi; cô Lệ; T. Lâm; T. Chất, cô Thương; T. Tuân; T. Thông; T. Hương; Cô Hằng; cô Sang,
+ Kiểm tra tham gia  hoạt động chuyên môn trên trang mạng trường học kết nối các thành viên trong trường,

6. Tham gia hội khỏe Phù Đổng cấp huyện.



	Tháng

3/2016

	Kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/ 3).

1. Thực hiện chương trình từ tuần 25 đến tuần 28.

2. Các hội thi, kỳ thi:

- Tham gia thi Olimpic tiếng Anh trên Internet cấp Tỉnh.

- Tham gia thi giải Toán trên Internet (Violympic) cấp Tỉnh.

3. Lên trang sinh hoạt chuyên môn: Vật lý
4. Triển khai chuyên đề: 

Giáo dục bảo vệ môi trường ( Tổ Sinh, Hoá)

5. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn và PPBTNB:
-  Kinh tế văn hóa Chămpa từ thế kỉ 2- thế kỉ 10 ( T.Lý)

- Ô nhiễm môi trường ( T.Toản)

- Lớp Một lá mầm, lớp Hai lá mầm ( Y. Vân)

- Xem băng hình tập tính của chim (Đ. Sơn)

- Vận dụng luật bảo vệ môi trường vào việc bảo vệ môi trường ở địa phương (V. Toản)
6.Tổ chức hội nghị xét sáng kiến kinh nghiệm ( Cấp trường)

7. Công tác kiểm tra nội bộ: 

 + Kiểm tra toàn diện:  Hoàng Thị Phương Thảo, Nguyễn Văn Toản, Nguyễn Thị Diệu Hiền.

+ Kiểm tra hồ sơ: T. Nam;  cô Lan; T. Trình;T. Tuấn; cô Sang; Cô Hiền; Cô Vân; T. Phi; T. Toản; Cô Thảo; Cô Linh.

8. Tổ chức hoạt động Hội trại chào mừng ngày 26/3 

9. Kiểm tra hồ sơ lớp 9 
10. Quyết toán nội bộ kinh phí quý I/2017

	Tháng

4/2017

	Kỷ niệm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước và ngày Quốc tế Lao động 01/5.

1. Thực hiện chương trình từ tuần 29 đến tuần 32.

2. Các hội thi, kỳ thi:

- Tham gia thi chọn học sinh giỏi 9 cấp tỉnh.

- Tổ chức kì thi chọn học sinh giỏi cấp huyện lớp 6, 7, 8.

- Thi nghề phổ thông lớp 8 ngày 23/4/2017.
3. Lên trang sinh hoạt chuyên môn:  Sinh học

4. Triển khai chuyên đề:  
- Phương pháp giúp học sinh nắm tốt từ vựng trong tiếng Anh( T.Vi) 

- Giáo dục tư tưởng tình cảm qua dạy học môn Lịch Sử ( T.Lý)
5. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn:

- Biển đảo ( Đ.Sơn)

- Passtime activities (B. Ân)
6. Công tác kiểm tra nội bộ:

  - Kiểm tra hồ sơ: Cô Tuyết; cô Thủy; T. Phương; T. Thành; T. Sơn; T. Toàn; T. Lộc;T. Cường; T. Khiêm;  Cô Ý; T. Bảy; T. Tân;  

+ Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 3, nhập dữ liệu tuyển sinh lớp 10. 
+ Tự kiểm tra thi đua.

7. Báo cáo kết quả xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm về Phòng GD&ĐT

8. Các Tổ rà soát lại các chỉ tiêu chuyên môn.

9. Phối hợp với TTKT TH HN DN Phong Điền thi nghề phổ thông HS khối 
10. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2016 – 2017 theo kế hoạch của Phòng. 
11. Họp xét nâng lương định kỳ , thâm niên và trước thời hạn 6 tháng đầu năm 2017
12. Đánh giá kết quả BDTX.

13. Các tổ đánh giá chuẩn nghề nghiệp Gv ; Đánh giá chuẩn HT; PHT.



	Tháng

5/2017

	Kỷ niệm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh và 75 năm ngày thành lập Đội Thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.

1.Thực hiện chương trình từ tuần 33 đến tuần 35.

2. Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2016 - 2017 theo kế hoạch của Phòng

3. Triển khai giảng dạy theo chủ đề tích hợp liên môn:

- Học tập và làm theo đạo đức Hồ Chí Minh ( T.Hương)

4. Công tác kiểm tra  nội bộ:

 Kiểm tra hồ sơ các tổ; bộ phận CM. Liên Đội

+ Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 3, nhập dữ liệu xét tốt nghiệp lớp 9. 
+ Kiểm tra việc sử dụng và bảo quản thiết bị  của GVBM ( lần 2)

+ Kiểm tra việc cấp phát và quản lý văn bằng
5. Chuẩn bị các điều kiện cho công tác tuyển sinh lớp 6,
6. Xét thi đua cuối năm

7. Tổng kết thực hiện kế hoạch cải tiến chất lượng năm học 2016 -2017
8. Họp hội cha mẹ học sinh các lớp lần 3

9. Tổng kết năm học 2016 - 2017 và hoàn thành các loại báo cáo cuối năm. 

10. Chỉ đạo kiểm kê tài sản thời điểm 0h ngày 1/6/2017
11. Quyết toán kinh phí năm học 2016 - 2017

	Tháng

6/2017
	1. Duyệt danh sách học sinh tốt nghiệp lớp 9 tại Phòng;

2. Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2017-2018.
3. Tuyển sinh lớp 6 năm học 2017-2018

	Tháng

7/2017
	1. Duyệt danh sách học sinh trúng tuyển vào lớp 6 tại Phòng.

2.  Duyệt kế hoạch giáo dục năm học 2017-2018 tại Phòng.


	NGƯỜI LẬP BẢNG

Bùi Thị Lắm

	Phong Chương, ngày 26 tháng 9 năm 2016
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Đăng Thuận
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