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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 29
(Từ ngày 29/02/2016 đến 06/3/2016)
	Thứ
	Sáng
	Chiều

	Thứ 2
	- Giao ban đầu tuần
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên

	
	· Triển khai kế hoạch tổ tuần 29.
	

	Thứ 3
	- Tổng hợp đề nghị thanh lý tài sản năm 2015.
	- Kiểm tra tài chính công đoàn quý IV năm 2015.

	Thứ 4
	· Thu hồ sơ miễn giảm học phí HKII năm học 2015-2016
	· Lập hồ sơ thành lập hội đồng xác định giá khởi điểm cơ sở Chính An.

	Thứ 5
	- Họp HĐSP tháng 3/2016
	- Tổng hợp hồ sơ, sổ sách.

	
	· Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên
	· Lập chứng từ lương và các khoản theo lương tháng 3/2016

	Thứ 6
	- Chuyển lương và các khoản theo lương tháng 3/2016 (tại KB).
	- Tổng hợp báo cáo giao ban tuần 29.

	Thứ 7
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	Chủ nhật
	Nghỉ
	Nghỉ


Phong Chương, ngày 29 tháng 02 năm 2016

Hiệu trưởng
Người lập

Nguyễn Đăng Thuận
Trần Thị Mỹ Trang

