
 

 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRI PHƯƠNG 

                  KẾ HOẠCH CÔNG TÁC HÈ 2015 

 ( Tháng 6,7/ 2015) 

THỜI GIAN NỘI DUNG CÔNG VIỆC NGƯỜI THỰC 

HIỆN 

I. CHUYÊN MÔN 

 

 Ngày 26/05/2015 

    7h00 -10h00  

14h00- 17h00 

  

Ngày 27/05/2015 

  

* Hồ sơ thi đua 2014-2015 

- Nộp báo cáo thành tích cá nhân 

 

- Hoàn thành hồ sơ thi đua 

 

- Nộp tại hồ sơ thi đua tại PGD 

 

CBGVNV 

 

- CT,các P/CT, TK, 

NVVP 

- NVVP 

 

Ngày 26, 27/05/2015 * Kiểm tra soát xét bổ sung việc vào sổ điểm, 

Học bạ của học sinh các lớp 6,7,8 

 

PHT, GVBM,GVCN- 

NVVP 

Ngày 28, 29/5/2015 

 

7h30 ngày 28/5/2015 

       Ngày 30/05/2015 

* Hoàn thành đánh giá kế hoạch cải tiến 

chất lượng theo TT42- Năm học 2014- 2015 

- Họp hội đồng tự đánh giá. 

- Hoàn thành BC nộp PGD 

 

 

- HĐTĐG trường 

 28/5/2015 

  

* Hoàn thành kế hoạch năm học 2014-2015 

Nộp PGD  

HT,P/HT 

 

  

22- 30 /06/2015 

TUYỂN SINH VÀO LỚP: 6 

N¨m häc: 2015-2016 

      
  
 

  15/06/2015 

 

   

20/06/2015 

- Nộp danh sách đề nghị ra quyết định thành lập 

hội đồng tuyến sinh 
- NhËn ®¬n xin dù tuyÓn vµo líp 6 t¹i PGD  
- Nhận danh sách đề nghị ra quyết định thành 

lập hội đồng tuyến sinh Tại PGD ( Bộ phận Tổ 

chức) 

 

             VP 

 

22/06/2015 

 

- Làm việc với các trường tiểu học phối hợp 

công tác tuyển sinh vào lớp 6 

 

 

H.Trưởng- PHT 

23-24/06/2015 

 

- Làm việc với địa phương và Ban đại diện cha 

mẹ học sinh về công tác tuyển sinh 

HT 

25-26-27/06/2015 Thông báo công tác tuyển sinh lớp 6 P/HT-VP 

Từ: 29- 30/6/2015 

 (Từ 7giờ đến 10 giờ) 
- Tiếp nhận hồ sơ dự tuyển vào lớp 6 

- BGH 

- Tân-  Lắm- 

Loan,  Trang, Thảo, 

Thủy, Hương 

  Sáng 7giờ 30 

   02/07/2015 

 

 - Họp HĐ tuyển sinh 

     

 - HĐTS (theo QĐ) 



 

 

  

 

Chiều  07/07/2015 

 

- Duyệt tuyển sinh lớp 6 tại PGD 

 

 

PHT – VP 

 

II. CÔNG TÁC HĐNGLL: Chương trình hoạt động hè (Theo HĐ của Hội đồng đội huyện 

Phong Điền.    Xã đoàn Phong Chương) 

Ban chỉ đạo Phụ trách địa bàn Ghi Chú 

01 Lê Thông HT- TB P/Tchung  

02 Trần Đăng Phi UV-BCH PT/Lương Mai- Phú lộc - Ma Nê  

03 Võ Xuân Thành TPT- PB  Trực HĐ- PT/ Trung Thạnh  

04 Hồ Đăng Cường CTCĐ  Chính An  

05 Lê Huy Toàn BTCĐ Đại Phú  

06 Hoàng Đăng Sơn PTTCM  Mỹ Phú  

07 Lê Thị Tố Loan TTNC Nhất Phong  

08 Lê Thị Bích Lệ GV Bàu  

III. TÀI CHÍNH CSVC. 

26, 27/2015 - Hoàn thành tổng hợp kiểm kê, chỉ 

đạo các nhòm bổ sung số liệu kiểm kê 

HT, Các nhóm tổng hợp KK 

28-29/05/2015 Hoàn thành tổng hợp thừa giờ P/HT, KT 

16h00- 30/5/2015 Niêm phong, CSVC bàn giao phiên 

trực I 

-BGH, Tân, Đ- Sơn, Vương, 

Thanh, Sang (Phiên trực I) 

14/6-19/6/2015 

 

 

 

03- 04/06/2015 

 

- Hoàn thành sæ s¸ch chøng tõ kÕ to¸n, 

tiền mÆt, chuÈn bÞ cho c«ng t¸c kiÓm 

tra cña Ban thanh tra trêng häc kiểm 

tra 01/07/2015 

 - Chuyển lương tháng 6/2015  

 - Hiêu trưởng, 

 - Kế toán -Thủ quỹ 

 

 

       - HT- Kế toán 

01/07/2015 - Kiểm tra tài chính ; báo cáo PGD. 

 

- Ban thanh tra trường học 

    HT-  Kế toán , Thủ quỷ 

25- 27/6/2015 - Soát xét lại công tác cơ sở vật chất 

sau kiểm kê, có kế hoạch tu sửa từ  15- 

30/ 7/2015 

 

- Hiệu trưởng 

- Trang - Tân. 

- Vương (bảo vệ.) 

25- 26 -27/6/2015 

 

 04/07/2015 

- Lµm c«ng t¸c thu ®èi víi HS líp 6  
            ( Cïng víi công tác tuyÓn sinh) 

- Chuyển lương tháng 07/2015 

- Tân- Trang- Lắm 

 

- HT- Kế toán 

IV. CÔNG TÁC KHÁC. 

Trong hè - Tự học BDTX   - Toàn thể CB-GV-NV 

Cuèi th¸ng 8/2015 Häc chÝnh trÞ - Toàn thể CB-GV-NV 

Hai: 03/08/2015 

 

- Tập trung CBGVNV trả phép 

hè- họp HĐSP đầu năm 

 

- Toàn thể CB-GV-NV 

 

Từ 04- 08/2015 -- Tập trung học sinh diện ôn tập - Học sinh diện thi lại 



 

 

thi lại, Tổ chức ôn tập  GVtheo P/công CM 

Từ 10-16/08/2015 - Tập trung học sinh biên chế lớp. 

- Phân công GVCN, phân công 

lao động, chuẩn bị khai giảng. 

- Tổ chức thi lại. 

- Triển khai hội nghị CMHS lớp 

- Toàn thể CB-GV-NV và 

học sinh 

 

 

- BGH, Ban ĐDCMHS 

Hai- 17/8/2015 - Học tuần 01, TËp trung lao 

®éng, chuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó 
khai giảng  n¨m häc míi 

- Toàn thể CB-GV-NV và 

học sinh 

Nội dung công việc cụ thể trong tháng 08 sẽ được thông báo tại phiên họp đầu năm - 03/08/2015 

                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG 

 

 

                                                                                                        Lê Thông 


