KẾ HOẠCH TUẦN 25
(Từ 02/02/2015 đến 08/02/2015)

	Thứ
	Nội dung công việc

	Thứ 2
	· Hoàn thành quỹ ngoài ngân sách

	
	· Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên – nhân viên

	
	· Họp BCH Công đoàn

	
	· Lập chứng từ lương và các khoản theo lương tháng 02/2015

	Thứ 3
	· - Chuyển lương và các khoản theo lương tháng 02/2015

	
	· - Hoàn thành quỹ ngoài ngân sách

	Thứ 4
	· -  Hoàn thành quỹ ngoài ngân sách

	
	· Kiểm tra tài chính năm 2014

	Thứ 5
	· Họp HĐSP

	
	· Tham gia tập luyện văn nghệ theo phân công

	· Thứ 6
	· Đưa đoàn viên tham gia hiến máu nhân đạo ( tại UB xã Phong Chương)

	
	· Lập dự trù hội diễn văn nghệ

	Thứ 7
	- Nghỉ

	Chủ nhật
	- Nghỉ


Phong Chương, ngày 02 tháng 02 năm 2015
Người lập

Trần Thị Mỹ Trang

