KẾ HOẠCH TUẦN 23
(Từ 09/02/2015 đến 15/02/2015)

	Thứ
	Nội dung công việc

	Thứ 2
	· Báo cáo tình hình sử dụng tài sản năm 2014

	
	· Báo cáo chuyển nguồn ngân sách năm 2014 sang 2015

	
	· Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên – nhân viên

	Thứ 3
	· - Chuyển hỗ trợ tết Nguyên đán Ất Mùi 2015

	
	· - Lập hồ sơ báo giảm GV nghỉ hưu

	Thứ 4
	· -  Nộp hồ sơ nghỉ hưu của GV

	
	·  - Chuyển trả chi phí hàng hóa dịch vụ

	Thứ 5
	· Họp tổ VP

	
	· Tham gia tập luyện văn nghệ theo phân công

	Thứ 6
	· Chuẩn bị hội diễn văn nghệ Mừng Đảng – Mừng Xuân

	
	· Tham gia hội diễn, huy động quỹ khuyến học ( Khai mạc 18h30)

	Thứ 7
	- Họp HĐSP, vệ sinh, tất niên trường

	Chủ nhật
	- Nghỉ tết


Phong Chương, ngày 09 tháng 02 năm 2015
Người lập

Trần Thị Mỹ Trang

