KẾ HOẠCH TUẦN 23
(Từ 19/01/2015 đến 25/01/2015)

	Thứ
	Nội dung công việc

	Thứ 2
	· Chuyển lương và phụ cấp thâm niên – bãi ngang tháng 01/2015

	
	· Chuyển trả các chi phí hàng hóa dịch vụ

	Thứ 3
	· - Lập báo cáo Ghi thu – Ghi chi năm 2014

	
	· - Họp bộ phận tài vụ, chuẩn bị kinh phí sơ kết – phát thưởng HKI

	Thứ 4
	· -  Tổng hợp kiểm kê năm 2014

	
	· - Kiểm tra tài chính công đoàn quý IV năm 2014

	Thứ 5
	· Sơ kết hội đồng

	
	· Sơ kết công đoàn

	Thứ 6
	- Tổng hợp kiểm kê năm 2014

	
	· Giao ban tuần 23

	Thứ 7
	- Nghỉ

	Chủ nhật
	- Nghỉ


Phong Chương, ngày 19 tháng 01 năm 2015
Người lập

Trần Thị Mỹ Trang

