KẾ HOẠCH TUẦN 13
(Từ 10/11/2014 đến 16/11/2014)

	Thứ
	Nội dung công việc

	Thứ 2
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên, nhân viên.

	
	- Tổng hợp chứng từ quỹ ngân sách

	Thứ 3
	· - Kiểm tra mức tham gia BHXH của giáo viên – nhân viên

	
	· - Tổng hợp các khoản Công tác phí còn tồn.

	
	· Tổng hợp chứng từ thanh toán tạm ứng

	Thứ 4
	· Thanh toán tạm ứng tháng 11/2014 tại KB

	
	- Chuyển trả công tác phí cho giáo viên- nhân viên.

	
	- Điều chỉnh mức tham gia BH tại cơ quan BH.

	Thứ 5
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng

	
	-Sinh hoạt công đoàn

	
	-Sinh hoạt tổ Văn phòng

	
	· - Làm việc với Ban đại diện CMHS chuẩn bị 20/11

	Thứ 6
	· - Làm việc với đoàn kiểm tra tài chính của Huyện ( kiểm tra các khoản thu ngoài ngân sách)

	
	- Giao ban định kỳ tuần 13

	Thứ 7
	- Nghỉ

	Chủ nhật
	- Nghỉ


Phong Chương, ngày 10 tháng 11 năm 2014
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