KẾ HOẠCH TUẦN 7
(Từ 29/9/2014 đến 05/10/2014)

	Thứ
	Sáng

	Thứ 2
	-Lập dự trù kinh phí kiểm định chất lượng

	
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng tại đơn vị

	Thứ 3
	-Chuyển Bảo hiểm tháng 9/2014

	
	-Tập hợp các minh chứng tài chính liên quan chuẩn bị cho đoàn đánh giá ngoài.

	Thứ 4
	- Tổng hợp chứng từ, đối chiếu kinh phí ngân sách quý III và tiền gửi tháng 9.

	Thứ 5
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng

	
	-  Dự khảo sát sơ bộ của đoàn đánh giá ngoài.

	Thứ 6
	-   Lập chứng từ lương và các khoản theo lương tháng 10; cân đối quỹ lương để trình chuyển mục chi trả thừa giờ thai sản và ốm đau

	
	-Giao ban định kỳ

	Thứ 7
	- Nghỉ


Phong Chương, ngày 29 tháng 9 năm 2014


Người lập


Trần Thị Mỹ Trang

