KẾ HOẠCH TUẦN 5
(Từ 15/9/2014 đến 21/9/2014)

	Thứ
	Sáng

	Thứ 2
	-Lập giấy thông báo thu, hướng dẫn thủ tục miễn giảm học phí và hỗ trợ chi phí học tập theo hướng dẫn của công văn 1657; lập phiếu thu HKI năm học 2014-2015

	
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng tại đơn vị

	Thứ 3
	-Tập huấn phần mền Misa Mimosa.net 2014 tại trường TH Phong Thu.

	Thứ 4
	- Tập huấn phần mền Misa Mimosa.net 2014 tại trường TH Phong Thu

	
	- Họp liên tịch tổ văn phòng – Ban giám hiệu – Thư viện – Thiết bị - Thủ quỹ

	Thứ 5
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng

	
	-  Lập báo cáo tình hình thực hiện Nghị định 43, dự toán kinh phí công đoàn năm 2015.

	
	- Họp chi đoàn

	
	-Tham dự hội nghị chi bộ mở rộng 6 tháng đầu năm.

	Thứ 6
	-  Tổng hợp nhu cầu kinh phí theo nghị định 116 và nghị định 54 năm 2014

	
	-Giao ban định kỳ

	Thứ 7
	- Nghỉ


Phong Chương, ngày 15 tháng 9 năm 2014


Người lập


Trần Thị Mỹ Trang

