KẾ HOẠCH TUẦN 17
(Từ 09/12/2013 đến 15/12/2013)

	Thứ
	Nội dung công việc

	Thứ 2
	-Lập dự toán kinh phí bãi ngang.

	
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên, nhân viên.

	
	-Chuyển chênh lệch lương theo NĐ 66

	Thứ 3
	· - Cân đối kinh phí Bảo hiểm, KPCĐ năm 2013

	
	· - Cân đối quỹ thường xuyên

	Thứ 4
	· - Lập chứng từ chuyển Bảo hiểm, KPCĐnăm 2013

	
	· - Lập chứng thanh toán chế độ đi học cho Giáo viên

	
	· - Tổng hợp lần cuối các khoản thu HKI

	Thứ 5
	- Giải quyết thanh toán tạm ứng của giáo viên – nhân viên

	
	· - Soát xét chứng từ chưa giải quyết với Thủ quỹ

	Thứ 6
	· - Tổng hợp chứng từ quỹ ngân sách chưa giải quyết.

	
	- Giao ban định kỳ tuần 17

	Thứ 7
	- Nghỉ

	Chủ nhật
	- Nghỉ


